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О.В. Савчук 
Предназначение локально- нормативного акта 
Настоящий Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной органи-

зации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 
начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, 
осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответ-
ствующих уровня и направленности (далее - Порядок), устанавливают общие требования к 
процедуре и условиям осуществления перевода обучающегося из организации, осуществляю-
щей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, ос-
новного общего и среднего общего образования, в которой он обучается (далее - исходная ор-
ганизация), в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность по обра-
зовательным программам соответствующих уровня и направленности (далее - принимающая 
организация), в следующих случаях: 

- по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных пред-
ставителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

- в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицен-
зии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения 
ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе 
или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей 
образовательной программе; 

- в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государ-
ственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образова-
ния. 

Также определяет порядок восстановления исключения обучающихся.  
Основание издания локально- нормативного акта 
- Федеральный Закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. 

№273-ФЗ; 
- Закон Чувашской Республики от 30 июля 2013 года №50 "Об образовании в Чуваш-

ской Республике"; 
- Приказ Министерства образования и науки РФ от 12 марта 2014 г. N 177 "Об утвер-

ждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной органи-
зации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным про-
граммам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в 
другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образова-
тельным программам соответствующих уровня и направленности" 
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1. Перевод совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несо-

вершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представите-
лей) из Лицея как исходной организации в стороннюю образовательную организацию 

1.1. Перевод, обучающихся из сторонних образовательных организаций в МАОУ "Ли-
цей государственной службы и управления", а также перевод из Лицея в  другие организации, 
осуществляющие образовательную деятельность: 

- по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных пред-
ставителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

- в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицен-
зии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения 
ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе 
или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей 
образовательной программе; 

- в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государ-
ственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образова-
ния. 

1.2. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 
несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) 
из Лицея в стороннюю принимающую образовательную организацию  совершеннолетний обу-
чающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося об-
ращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в том числе с ис-
пользованием сети Интернет. 

При отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы мест-
ного самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального района, город-
ского округа для определения принимающей организации из числа муниципальных образова-
тельных организаций.  

1.3. Также  совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 
несовершеннолетнего обучающегося  обращаются в Лицей как исходную организацию с заяв-
лением об отчислении обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию. За-
явление о переводе может быть направлено в форме электронного документа с использовани-
ем сети Интернет. 

В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представите-
лей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающую 
организацию указываются: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 
- дата рождения; 
- класс и профиль обучения (при наличии); 
- наименование принимающей организации (в случае переезда в другую местность 

указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации) 
1.4. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (за-

конных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке пере-
вода Лицей как Лицей в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обуча-
ющегося в порядке перевода с указанием принимающей организации. 

1.5. Лицей как Лицей выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (за-
конным представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

- личное дело обучающегося; 
- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем 

учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 
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промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью 
ее руководителя (уполномоченного им лица). 

1.6. Требование предоставления других документов лицу, отчисляемому в порядке 
перевода,   в качестве основания для зачисления обучающегося в принимающую организацию 
в из исходной организации не допускается. 

2. Перевод совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несо-
вершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представите-
лей) в Лицей как принимающую организацию из исходной организации  

2.1. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 
несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) 
в Лицей как принимающую организацию из исходной образовательной организации   совер-
шеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего 
обучающегося обращаются в администрацию Лицея с запросом о наличии свободных мест, в 
том числе с использованием сети Интернет. 

В случае получения согласия на перевод обращаются в администрацию Лицея с заяв-
лением о зачислении обучающегося в Лицей в порядке перевода из исходной организации и 
предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего обуча-
ющегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося. 

При приеме (переводе) на обучение  по имеющим государственную аккредитацию обра-
зовательным программам начального общего и основного общего образования выбор языка 
образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том 
числе русского языка как родного языка, государственных языков республик Российской Феде-
рации осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) обучающихся . 

2.2. Зачисление обучающегося в Лицей  в порядке перевода оформляется распоря-
дительным актом директора Лицея (уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней 
после приема заявления и документов и указанных настоящим порядком документов 

2.3. Лицей, как принимающая организация при зачислении обучающегося, отчислен-
ного из исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного 
акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную органи-
зацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую 
организацию. 

2.4. В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обучающе-
гося в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перево-
да, класса, формы обучения. 

2.5. Лицей как принимающая организация на основании переданных личных дел на 
обучающихся формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из распо-
рядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия 
лиц, 

 
3. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности Лицея, анну-

лирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей 
образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредита-
ции по соответствующей образовательной программе, а также  в случае приостановле-
ния действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации пол-
ностью или в отношении отдельных уровней образования 

3.1. При принятии решения о прекращении деятельности Лицея в соответствующем 
распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация (перечень прини-
мающих организаций), в которую будут переводиться обучающиеся, предоставившие необхо-
димые письменные согласия на перевод.. О предстоящем переводе Лицей, в случае прекра-
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щения своей деятельности, обязан уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей 
(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме в течение 
пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта учредителя о прекращении дея-
тельности, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети 
Интернет. 

3.2. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, Лицей 
обязан уведомить учредителя, совершеннолетних обучающихся или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме, а также разместить 
указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет: 

- в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности 
- в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда; 

- в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с мо-
мента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по кон-
тролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъек-
та Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией 
полномочия в сфере образования, решении о приостановлении действия лицензии 
на осуществление образовательной деятельности;  

- в случае лишения Лицея государственной аккредитации полностью или по соответ-
ствующей образовательной программе, а также приостановления действия государ-
ственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования 
- в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществ-
ляющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредита-
цию образовательным программам, сведений, содержащих информацию о принятом 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по кон-
тролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъек-
та Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией 
полномочия в сфере образования (далее - аккредитационные органы), решении о 
лишении исходной организации государственной аккредитации полностью или по 
соответствующей образовательной программе или о приостановлении действия гос-
ударственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образо-
вания; 

- в случае если до истечения срока действия государственной аккредитации по соот-
ветствующей образовательной программе осталось менее 105 дней и у исходной ор-
ганизации отсутствует полученное от аккредитационного органа уведомление о при-
еме заявления о государственной аккредитации по соответствующей образователь-
ной программе и прилагаемых к нему документов к рассмотрению по существу - в 
течение пяти рабочих дней с момента наступления указанного случая; 

- в случае отказа аккредитационного органа исходной организации в государственной 
аккредитации по соответствующей образовательной программе, если срок действия 
государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе ис-
тек, - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осу-
ществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккре-
дитацию образовательным программам, сведений, содержащих информацию об из-
дании акта аккредитационного органа об отказе исходной организации в государ-
ственной аккредитации по соответствующей образовательной программе. 

3.3. Учредитель осуществляет выбор принимающих организаций с использовани-
ем:информации, предварительно полученной от исходной организации, о списочном составе 
обучающихся с указанием осваиваемых ими образовательных программ; сведений, содержа-
щихся в Реестре организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим 
государственную аккредитацию образовательным программам. 
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3.4. Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организаций, осуществляю-
щих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образова-
тельным программам, организации, осуществляющие образовательную деятельность по соот-
ветствующим образовательным программам, о возможности перевода в них обучающихся. Ру-
ководители указанных организаций или уполномоченные ими лица должны в течение десяти 
рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменно проинформировать 
о возможности перевода обучающихся. 

3.5. Лицей доводит до сведения обучающихся и их родителей (законных представи-
телей) полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих соответствую-
щие образовательные программы, которые дали согласие на перевод обучающихся из исход-
ной организации, а также о сроках предоставления письменных согласий лиц, на перевод в 
принимающую организацию. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих дней 
с момента ее получения и включает в себя: наименование принимающей организации (прини-
мающих организаций), перечень образовательных программ, реализуемых организацией, ко-
личество свободных мест. 

3.6. После получения соответствующих письменных согласий лиц, Лицей издает рас-
порядительный акт об отчислении обучающихся в порядке перевода в принимающую органи-
зацию с указанием основания такого перевода (прекращение деятельности организации, анну-
лирование лицензии, лишение организации государственной аккредитации по соответствую-
щей образовательной программе, истечение срока действия государственной аккредитации по 
соответствующей образовательной программе). 

3.7. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию совер-
шеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего 
обучающегося указывают об этом в письменном заявлении. 

3.8. Лицей передает в принимающую организацию списочный состав обучающихся, 
копии учебных планов, соответствующие письменные согласия лиц, личные дела обучающих-
ся. 

3.9. .На основании представленных документов принимающая организация издает 
распорядительный акт о зачислении обучающихся в принимающую организацию в порядке пе-
ревода в связи с прекращением деятельности исходной организации, аннулированием лицен-
зии, приостановлением действия лицензии, лишением исходной организации государственной 
аккредитации по соответствующей образовательной программе, приостановлением действия 
государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, 
истечением срока действия государственной аккредитации по соответствующей образователь-
ной программе. В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обуча-
ющегося в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до пе-
ревода, класса, формы обучения. 

3.10. В принимающей организации на основании переданных личных дел на обучаю-
щихся формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из распорядитель-
ного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия лиц 
 

4. Основания отчисление обучающихся 
4.1. Обучающийся может быть отчислен из Лицея как общеобразовательного учре-

ждения: 
- в связи с получением образования (завершением обучения); 
- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовер-

шеннолетнего обучающегося, в т.ч. в случае перевода обучающегося для продолже-
ния освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность; 
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- в случае установления нарушения порядка приема в общеобразовательное учре-
ждение, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в учреждение 
(согласно п.2 ч. 2 ст. 61 ФЗ «Об образовании в РФ»); 

- за неисполнение или нарушение Устава общеобразовательного учреждения, Правил 
внутреннего распорядка, или иных локальных нормативных актов по вопросам орга-
низации и осуществления образовательной деятельности; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося и школы, в т.ч. в случае лик-
видации общеобразовательного учреждения. 

4.2. Отчисление обучающегося, как мера дисциплинарного взыскания, осуществляет-
ся в соответствии с Порядком применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисци-
плинарного взыскания, утвержденным Приказом Министерства образования и науки РФ от 
15.03.13 № 185 (ч.12.ст.43 «Об образовании в РФ». 

4.3. После поступления заявления родителей (законных представителей) несовер-
шеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не имеющего основного 
общего образования, общеобразовательное учреждение испрашивает письменное согласие на 
отчисление комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа местного са-
моуправления в сфере образования. 

4.4. При поступлении заявления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 
возраста пятнадцати лет и не имеющего основного общего образования,общеобразовательное 
учреждение спрашивает письменное согласие на отчисление у родителей (законных предста-
вителей) учащегося, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа мест-
ного самоуправления в сфере образования. 

4.5. Отчисление из общеобразовательного учреждения оформляется приказом ди-
ректора Лицея с внесением соответствующих записей в алфавитную книгу учета обучающихся. 

4.6. При отчислении общеобразовательное учреждение выдает заявителю следую-
щие документы: 

- личное дело обучающегося; 
- ведомость текущих оценок, которая подписывается директором Лицея и заверяется 

печатью 
- документ об уровне образования (при его наличии) 
4.7. Обучающимся, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, а также учащимся, освоившим часть образова-
тельной программ и (или) отчисленным из учреждения выдается справка об обучении или пе-
риоде обучения установленного образца (приложение 1 к данному локальному акту). 

4.8. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 
образовании и локальными нормативными актами учреждения прекращаются с даты его от-
числения из общеобразовательного учреждения. 

4.9. По заявлению обучающегося, не прошедшего государственной итоговой аттеста-
ции по образовательным программам среднего общего образования (далее - ГИА) или полу-
чившего на ГИА неудовлетворительные результаты более чем по одному обязательному 
предмету, либо получившему повторно неудовлетворительный результат по одному из этих 
предметов на ГИА в дополнительные сроки, он может быть восстановлен в общеобразова-
тельном учреждении для прохождения повторной ГИА. Восстановление осуществляется на 
срок, необходимый для прохождения ГИА (согласно п.75 приказа Министерства образования и 
науки РФ от 26.12.13 № 1400 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам среднего общего образования». 
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5. Порядок восстановления обучающихся, ранее обучавшихся в Лицее 
5.1. Основным условием восстановления лиц, ранее обучавшихся в Лицее, является 

возможность успешного продолжения ими обучения. 
5.2. Право на восстановление в Лицей в течение пяти лет с даты отчисления, указан-

ной в приказе об отчислении обучающегося, имеют лица, отчисленные из Лицея по инициативе 
образовательной организации, в случае применения к обучающемуся отчисления как меры 
дисциплинарного взыскания, или за невыполнение условий договора на оказание образова-
тельных услуг. 

5.3. Восстановление лиц, ранее обучавшихся в Лицее как образовательной организа-
ции, производится в течение учебного года обучения на ту же ступень обучения, по которым 
они обучались до отчисления. Также в течение текущего учебного года могут быть восстанов-
лены лица, отчисленные из образовательной организации, как не приступившие к учебным за-
нятиям в течение месяца после начала учебного года. 

5.4. Восстановление в образовательную организацию производится приказом дирек-
тора на основании личного заявления лица, ранее обучавшегося в образовательной организа-
ции, и/или его законных представителей. Все заявления хранятся в личных делах обучающих-
ся. 

5.5. При восстановлении в число обучающихся засчитываются оценки по тем дисци-
плинам, учебные программы которых не изменились и соответствуют действующему Феде-
ральному государственному образовательному стандарту. 

5.6. Если по итогам промежуточной аттестации выявлена необходимость ликвидации 
академической задолженности (разница в учебных планах), в приказе о восстановлении долж-
на содержать запись об установлении сроков сдачи академической задолженности. 

5.7. При восстановлении лиц, ранее обучавшихся в образовательной организации по 
договорам на оказание образовательных услуг, заключаются новые договора об их обучении в 
образовательной организации на новых условиях. 

5.8. Не подлежат восстановлению лица, отчисленные из данной организации или дру-
гой образовательной организации за совершение противоправных действий, появление в об-
разовательной организации в состоянии алкогольного, наркотического и токсического опьяне-
ния. 

5.9. Порядок восстановления распространяется на обучающихся , отчисленных из 
Лицея по инициативе образовательной организации, к которым применена мера дисциплинар-
ного взыскания: отчисление из школы за неоднократное совершение дисциплинарных проступ-
ков. 

5.10. Родители (законные представители) несовершеннолетних учащихся, отчислен-
ных из Лицея по инициативе  образовательной организации, самостоятельно или через своих 
представителей вправе обратиться в комиссию по урегулированию споров между участниками 
образовательных отношений с целью обжалования решения о применении к учащемуся дис-
циплинарного взыскания и восстановления его для дальнейшего обучения в школе. 

5.11. Решение комиссии по урегулированию споров между участниками образователь-
ных отношений является обязательным для всех участников образовательных отношений, 
подлежит исполнению в сроки, предусмотренные указанным решением. 

6. Порядок разрешения разногласий возникающих при приеме, переводе, от-
числении и исключении обучающихся 

6.1. В случае отказа гражданам в приеме и других разногласий при переводе, отчис-
лении и исключении учащихся родители (законные представители) имеют право обжаловать 
действия (бездействия) специалистов общеобразовательного учреждения. Обжалование осу-
ществляется путем подачи письменного обращения или путем непосредственного обращения к 
директору школы, в органы, осуществляющие управление в сфере образования федерального, 
регионального, муниципального уровней, в органы местного самоуправления. 
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Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 
«Лицей государственной службы и управления» города Канаш 

Чувашская Республика, г. Канаш, ул. О. Кошевого, 3; т: 8(3533) 2-19-95;  e-mail: gsiu.liceum@gmail.com 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об отчислении 

Заявление принято 
«____» _______________ 202__ г. 
Заявление зарегистрировано 
«____» _______________ 202__ г. 
Отчислен в связи с ________________ 
_________________________________ 
Приказ директора № _______ от 
«____» _______________ 201__ г. 

Директору 
МАОУ «Лицей государственной службы и управления» 
Савчуку Олегу Валентиновичу 
_____________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество заявителя) 

проживающего по адресу: Чувашская Республика, г. 
Канаш, ул. _____________________________________ ,  
дом № _______, кв. № ____, 
контактный телефон №___________________________ 
электронная почта _______________________________ 

 
Прошу отчислить меня/ моего сына (дочь), обучающегося (уюся) ______ класса государ-

ственной службы/ управления  _______________________________________________ 
___________________________________________ "___" _________________  ______рождения,  

которого (ую) я представляю в качестве родителя (законного представителя) в связи с перево-

дом в другую образовательную организацию, осуществляющую образовательную деятель-

ность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности ( или ука-

зать иные причины отчисления) _____________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

По факту планируемого отчисления сообщаю следующее: 

Наименование принимающей организации ______________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

Населенный пункт, субъект Российской Федерации _______________________________ 

_________________________________________________________________________________ 
(в случае переезда в другую местность указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации) 

 
 
 

Дата Фамилия, имя, отчество  Подпись 

«____» _______________ 202__ г. ________________________________  
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